	花蓮航空站申請案件處理期限表

	申請案件項目
	申請應

備文件
	受理方式
	申請

方式
	承辦單位

電話傳真
	處理

期限
	備註

	花蓮航空站工作（通行）證申領作業
	申領機場工作證人員名冊（含相片）、身分證正反面影本、保證書。
	統一收發管制
	郵寄、

專人送達
	航務組

電話：03-8210718

傳真：03-8210720
	5個工作天
	

	花蓮航空站活動區駕駛許證申請
	公路監理站核發之駕駛執照影印本、花蓮航空站活動區駕駛許證申請單及一吋相片2張。


	統一收發管制
	郵寄、

專人送達
	航務組

電話：03-8210718

傳真：03-8210720
	5-15個工作天
	

	領用花蓮機場臨時(新進)人員工作證申請表
	身分證明文件
	統一收發管制
	業務組現場申請
	業務組

電話：03-8210726

傳真：03-8210730
	現場辦理
	

	花蓮航空站活動區臨時車輛通行證申請表
	身分證明文件

車輛證明文件
	統一收發管制
	業務組現場申請
	業務組

電話：03-8210726

傳真：03-8210730
	現場辦理
	

	花蓮航空站場地拍攝影片申請書
	聯絡人身分證影本、公司登記或商業登記之證明文件、立案證明等
	統一收發管制
	郵寄、

專人送達
	業務組

電話：03-8210725

傳真：03-8210730
	5個工作天
	

	花蓮航空站國內線機場禮遇申請書

	身分證明文件
	統一收發管制
	郵寄、傳真、專人送達
	業務組

電話：03-8210725

傳真：03-8210730
	1個工作天
	

	花蓮航空站會議（室）廳借用申請表
	聯絡人身分證影本、公司登記或商業登記之證明文件、立案證明等
	統一收發管制
	郵寄、傳真、專人送達
	業務組

電話：03-8210725

傳真：03-8210730
	1個工作天
	

	花蓮航空站 貴賓室使用申請單
	身分證明文件
	統一收發管制
	郵寄、傳真、專人送達
	業務組

電話：03-8210728

傳真：03-8210730
	1個工作天
	

	花蓮航空站招待所住宿申請表
	民航局暨所屬各航站員工
	統一收發管制
	郵寄、傳真、專人送達
	總務組

電話：03-8210732

傳真：03-8210750
	1個工作天
	

	花蓮航空站自行車借用申請表
	身分證明文件
	統一收發管制
	服務台現場申請
	業務組

電話：03-8210768

傳真：03-8210730
	現場辦理
	

	花蓮航空站主任與民有約申請表

	身分證明文件
	統一收發管制
	郵寄、傳真、專人送達
	業務組

電話：03-8210725

傳真：03-8210730
	1個工作天
	


